填写注意事项
一、预算制定
汇总表（各类别比例、金额）和设备费明细（设备名称、型号、台数、金额）要求填写完整，学校有专项规定的事项按照学校规定执行，其他类别编报时可暂不列具体明细。各项目类别总额必须与汇总表数据一致。

二、比例限制
为了实施人才强校战略，加强高水平人才引进，将优势学科年度总经费的20%用于人才引进，下放到各学科，人事处制定使用规则，各优势学科打通使用。（仅优势学科）

三、  预算调整
涉及各预算项类别之间的预算调整，或设备费明细调整（包括超过10%比例的价格浮动），需由项目负责人提交修改申请，发规处重新组织审核，每年经费下达半年后仅可以修改一次。
其余预算调整，由各学科自行落实预算调整手续，项目负责人审批并提交至发规处备案，每一个月可以调整一次。学科自行调整预算时，每个项目类别的明细必须填写完整（项目总额与汇总表数据一致），已报销的条目须在备注栏里注明“已报销”。

四、项目类别使用范围
（1）按照学校购买设备的正常程序执行，不是单件设备或仪器的平台或系统，须附明细清单。50万元及以上通用设备和100万元及以上专业设备需2021年已入库的方可购买。
（2）差旅费用于资助教师参加国内举办的国际学术会议，或邀请国内高水平专家作学术报告。
（3）会议费用于举办国际学术会议或国家一级学会层次以上的会议。会议费仅用于住宿费、伙食费、场地费、交通费、文件印刷费等。
（4）国际合作与交流费用于资助教师参加境外举办的国际性学术会议，邀请国际知名专家做报告，全英文授课，学生参加境外举办的国际学术会议并做口头报告、学生赴境外交流三个月以上、参加国际竞赛等。
（5）劳务费用于邀请国内外高水平专家授课和讲座，不得用于校内人员。本经费使用计划无需填写人名清单，但报销时请自行备好人名清单。
（6）其他支出
人才引进费包括引进国内外高层次人才的科研启动费、安家费、住房补贴等，无确定人选可暂时不填人名、只填写总金额。
专著出版费用于资助出版以东南大学自然科学和技术或者人文社会科学研究成果为基础的、学术价值高、具有创新性和前沿性的优秀学术专著。
图书购置费：根据科学研究和人才培养需求，购置与本学科相关的学术专著、教材所发生的费用。
实验室修缮费：与科研和教学相关的公共实验室修缮所发生的费用，不得用于办公室装修，写明修缮内容、地点、时间。
[bookmark: _GoBack]大型仪器设备维修费：5000元以上的维修、维护费须附委外合同和明细报告，并经实验室与设备管理处审核批准，写明维修设备摆放地点或者维修仪器设备名称、时间。

五、提醒事项
（1）表内所填写金额除整数外，其余只保留到小数点后一位；
（2）请提交完整的经费使用计划项目，无经费使用项目可在“合计金额”处填写“0”；
（3）请各单位合理安排经费使用计划，建议按照2023年4月30日前使用完成75%、6月30日前全部使用完成。经费使用效率将作为制定下一年度经费支持方案的重要依据。
（4）请按照表内红色提醒文字所示要求填写，黑色字体为表格已有内容，请勿更改。



东  南  大  学
高等教育内涵建设与发展专项资金优势学科建设经费使用计划
（四期 二零二  年）

	项目名称：

	汇总表

	经费总数
	      万元

	经费安排
	项目
	经费数(万元)
	占经费总数
比例(%)

	
	一、设备费   
	无此项费用请写“0”
	无此项费用请写“0”

	
	二、差旅费/会议费/国际合作与交流费
	无此项费用请写“0”
	无此项费用请写“0”

	
	三、劳务费
	无此项费用请写“0”
	无此项费用请写“0”

	
	四、其他支出
	无此项费用请写“0”
	无此项费用请写“0”

	
	合计
	
	

	学科负责人意见：   
                                   
                    签名（盖章）：            日期：

	双一流建设办公室审核意见：


                   签名（盖章）：            日期：

	备注：







东  南  大  学
高等教育内涵建设与发展专项资金优势学科建设经费使用计划
（四期 二零二  年）

	项目名称： 

	一、设备费

	序号
	拟购置设备名称
	型号
	数量
	单价
(万元)
	合计
(万元)
	备注

	1
	名称与购置合同相匹配
	
	
	
	
	请写明拟付款日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计金额:   无此项费用请写“0”万元

	学科负责人意见：   
                                      
                    签名（盖章）：            日期：

	双一流建设办公室审核意见：

                   签名（盖章）：            日期：

	备注：


东  南  大  学
高等教育内涵建设与发展专项资金优势学科建设经费使用计划
（四期 二零二  年）
	项目名称： 

	2、 差旅费/会议费/国际合作与交流费

	1．差旅费

	序号
	拟支出差旅费内容
	资助经费
(万元)
	备注

	1
	
	
	

	小计
	无此项费用请写“0”
	

	2．会议费

	序号
	拟支出会议费内容
	会议
地点
	会议
类型
	资助经费
(万元)
	备注

	1
	
	
	注明为国际学术会议或国家一级学会层次以上的会议
	
	 


	小计
	无此项费用请写“0”
	

		3．国际合作与交流费

	序号
	学术交流与国际合作内容
	人员
	地点
	资助经费
(万元)
	日期

	1
	
	
	
	
	

	小计
	无此项费用请写“0”
	


合计金额：    无此项费用请写“0” 万元

	学科负责人意见：
                                                           签名（盖章）：            日期：

	备注： 



东  南  大  学
高等教育内涵建设与发展专项资金优势学科建设经费使用计划
（四期 二零二  年）

	项目名称：

	三、劳务费

	序号
	拟支出劳务费内容
	支付标准及数量
	资助经费
(万元)
	备注

	1
	邀请专家作报告/讲座/授课
	标准按学校有关规定执行，X元/人次，计Y人次
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计金额：  无此项费用请写“0”万元

	学科负责人意见：    
                                     
                    签名（盖章）：            日期：

	备注：





东  南  大  学
高等教育内涵建设与发展专项资金优势学科建设经费使用计划
（四期 二零二  年）
	项目名称： 

	四、其他支出

		1.人才引进费

	序号
	拟支出人才培养
引进费内容
	支付标准
	资助经费
(万元)
	备注

	
	
	安家费
	租房
补贴
	科研
启动费
	
	

	1
	引进优秀人才
	按学校规定执行
	按学校规定执行
	按学校规定执行
	此处填写总经费的20% （仅优势学科）
	

	小计
	无此项费用请写“0”
	




	2.专著出版

	序号
	专著及出版社名称
	字数
	资助经费(万元)
	备注

	1
	
	
	
	

	小计
	无此项费用请写“0”
	

	3. 图书购置、实验室修缮、大型仪器设备维修

	序号
	拟支出内容
	资助经费(万元)
	备注

	1
	图书购置写明：购置类型、用途；
实验室修缮写明：修缮内容、地点，备注写明修缮拟完成时间；
大型仪器设备维修写明：维修设备摆放地点或者维修仪器设备名称，备注写明维修拟完成时间。
	
	

	小计
	无此项费用请写“0”
	

	合计金额：   无此项费用请写“0” 万元

	学科负责人意见：                                         
                    签名（盖章）：            日期：

	备注：



